附件3：

《工会会员登记表》填表说明：

上报单位见附件1；填报单位为表格填写单位。

 1、姓名：手工录入会员姓名（在公安户籍管理部门登记注册、人事档案中记载的与身份证等有效证件相符的名称）,两个字名字之间不要添加空格；

 2、性别：选择录入；

 3、出生日期：在公安户籍管理部门登记注册、人事档案中记载的出生年月日，手工录入（如：1969年10月1日出生，录入格式为19691001）；

 4、民族：选择录入；

 5、就业状况：选择录入；

 6、移动电话：能够联系到本人的移动电话号码，手工录入；

 7、户籍类型：选择录入；

 8、工会特殊项标识：选择录入；

 9、有效证件类别：选择录入；

 10、证件号码：对应类别的证件号码，手工录入；

 11、工作单位名称：本人工作所在单位的全称，手工录入：

 12、技术等级：选择录入；

 13、学历：选择录入；

 14、会籍变化类别：工会会员会籍发生变化的类别，选择录入；

 15、会籍变化日期：工会会员会籍发生变化的日期，手工录入（如：1990年1月1日发生变化，录入格式为19900101）；

 16、会籍变化原因：工会会员会籍发生变化的类别，选择录入。

 备注（工会兼职干部所兼职务）：指在工会特殊项标识选项中选择录入“工会兼职干部”，此项需填写所兼职职务。没有在工会特殊项标识选项中选择录入“工会兼职干部”，此项不填；

